INCLUSIE IN-ZICHT sig—net.be

~ Basiscursus Excel

Type vorming Workshop

Code 090

Wanneer 04/05/2022 tot 08/06/2022

Uur 09:00 tot 12:00

Waar Online workshop

Prijs € 332,00 - € 266,00 voor participanten
Uiterste inschrijvingsdatum 02/05/2022

Aantal uren vorming 12,00 uur

Extra info

Trefwoorden

Excel / basisfuncties en -technieken

Inhoud

Je besliste om wat vlotter met Excel te leren werken. Of je staat op het punt om eindelijk die ‘ik-moet-maar-eens-een-Excel-cursus-
volgen’ opleiding aan te vatten en zo het trial and error-principe te laten voor wat het is. Gedaan met googelen naar oplossingen of
het aankloppen bij je collega die wél thuis is in Excel? Dat horen we graag! Dat je nog geen of weinig voorkennis hebt, vormt geen
probleem natuurlijk.

In deze basisopleiding helpen we jou op weg. En ben je niet meer zo groen achter de Excel-oren; maar wil je toch graag je Excel-skills
nog even opfrissen zodat je binnenkort misschien klaar bent voor het straffere werk? Dan hebben we goed nieuws, want ook
daarvoor doet de Excel-basisopleiding zeker dienst!

Wat mag je nu precies verwachten?

¢ Basistechnieken met en opmaak van Excel-bestanden. Dat spreekt voor zich.

e Bewerkingen met rijen en kolommen én het aanpassen van de eigenschappen van een cel

o Het afdrukbereik veranderen. Altijd handig zodat je die Excel overzichtelijk uit de printer krijgt

e Eenvoudige formules gebruiken zoals optellen, gemiddelde, aantal, enz.

o Het $-teken gebruiken bij absolute celadressering. Heel belangrijk zul je merken

e Komt eveneens aan bod: lijsten sorteren en filters gebruiken

¢ En zelfs een eerste kennismaking met grafieken en de befaamde draaitabellen raken we even
aan.

Je merkt het: alle ingrediénten zijn aanwezig voor een mooi gevulde, stevige basisopleiding. Nu jij nog!

Door wie?
Tom van der Wel

NXT-PRO trainer

Voor wie?
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Secretariaatsmedewerkers, diensthoofden, directies, enz. die een basiskennis Excel wensen te verwerven

Over wie?

n.v.t.

Praktisch

Via het platform Teams kunt u deze online workshop volgen. U krijgt een e-mail met een link naar de online workshop op
03/05. Kreeg u op 03/05 na 14.00 u nog geen link via e-mail? Neem dan contact op met Kim Van Daele via kim.van.daele@sig-
net.be

KMO-PORTEFEUILLE

ERKENMD DIENSTVERLEMER
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